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１ システム利用登録                                          

（１） 

受講者メニュー画面で「利用申し込み 

はこちら」をクリックして画面遷移し 

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

受講者登録案内画面で利用規約と個人 

情報取扱リンク先を確認し、「同意する」 

をクリックして画面遷移します。 
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（３） 

受講者情報登録画面で受講者基本情 

報と現有免許状一覧を入力し、「確認」 

をクリックして画面遷移します。 

 

※補足 

①現有免許状が 2つ以上存在する場合は、 

「追加」をクリックし、入力欄を追加し 

ます。 

②現有免許状一覧に、入力したい免許種が 

表示されない場合は、備考欄に記述しま 

す。 

③入力した免許状を削除する場合は、空で 

入力します。 

④免許状が更新された等により「期限を取得」 

をクリックして自動表示された日付と違う 

場合には、手入力にて修正してください。 
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（４） 

受講者情報確認画面で受講者基本情 

報と現有免許状一覧を確認し、「登録」 

をクリックして画面遷移します。 

 

※補足 

入力内容を訂正する場合は、「戻る」を 

クリックし、受講者情報登録画面へ戻り 

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５） 

受講者情報登録完了画面で受講者 ID 

を記憶し、続けてログインを行う場合 

は「続けてログイン」をクリックして 

画面遷移します。 

 

 

注意事項 

：受講者 IDは次回ログイン時に必要となる情報ですので、必ず記憶する必要があります。 
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２ 受講予約・申込                                  

（１） 

受講者メニュー画面の「更新講習検索」 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

更新講習検索条件入力画面で検索条 

件を入力し、「検索」をクリックして 

検索します。 

 

 

 

 

（３） 

更新講習検索結果一覧画面に検索結 

果の講習を表示し、「講習名」をク 

リックして画面遷移します。 
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（４） 

講習情報画面で受講申込する講習開催情報の 

「予約する」をクリックして画面遷移します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５） 

受講申込規約画面で申込規約を確認し、「同意 

する」をクリックして画面遷移します。 

  

  

  

 

 

（６） 

講習予約申込確認画面で講習基本情報と講 

習開催情報を確認し、「予約確定」をクリッ 

クして画面遷移します。 
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（７） 

講習情報画面で講習開催情報の「事前アン 

ケート登録」をクリックして画面遷移しま 

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（８） 

事前アンケート登録画面で事前アンケート 

回答を入力し、「確認」をクリックして画面 

遷移します。 

 

 

 

 

 

（９） 

事前アンケート登録確認画面で事前アンケ 

ート回答を確認し、「登録」をクリックして 

画面遷移します。 
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（１０） 

トップ画面の申込内容一覧から講習を選択 

し「受講申込書印刷」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１１） 

「免許状更新講習受講申込書」が PDFファ 

イルで開くので、「PDFファイルまたはペー 

ジを印刷」をクリックして、「免許状更新 

講習受講申込書」を印刷します。 

 

 

 

 

 

 

（１２） 

受講申込書を記入し、証明者の捺印をし、 

講習開設者へ送付します。 
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３ 受講票印刷                                          

受講申込の受講料を入金し、受講本登録が行われると、受講票の印刷が可能になります。受講票を印刷し、講習開

催当日に備えます。 

（１） 

講習情報画面で講習開催情報の「受講票印刷」 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

「教育職員免許状更新講習受講票」が PDFフ 

ァイルで別画面に開くので、「PDFファイル 

またはページを印刷」をクリックして、「教 

育職員免許状更新講習受講票」を印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受講票は、講習開催情報

のステータスが「受講決

定」または「審査待ち」

の時に印刷可能です。 
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４ 講習のキャンセル待ち              

（１） 

講習情報画面で、受講申込する講習開催情報 

の「キャンセル待ち」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

講習情報画面にキャンセル待ち登録完了の 

メッセージを表示し、キャンセル待ち講習 

一覧に受講申込した講習名を表示します。 

キャンセル待ちした講習開催情報のステー 

タスはキャンセル待ちで表示します。 

 

 

 

 

 

 

（３） 

キャンセル待ちをしている講習にキャンセル 

が発生すると、右のようなキャンセル発生メ 

ールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16par00001 文化テスト 様 

キャンセル待ちされておりました以下の講習に関してキャンセルが発

生いたしました。システムにログインし、受講申込を行ってください。 

講習内容（講習名：【選択】〇〇〇〇〇 開催日程：2016/11/26～

2016/11/26 受講料：\6000） 

なお、受講申込は先着順になります。 

URL：https://www.abcd/ 
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（４） 

キャンセル待ち講習一覧の講習名をクリックし、講習情報画面の講習開催情報の「予約する」をクリックして画面遷

移します。 

 ※補足  キャンセル待ち講習一覧に登録した講習が、予約可能となった場合に、「！」を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 

 

５ 講習のキャンセル待ち解除             

（１） 

キャンセル待ち講習一覧の講習名をクリックし、 

講習情報画面で、キャンセル待ち解除する講習 

開催情報の「キャンセル待ち解除」をクリック 

します。 

  

  

  

 

 

 

 

（２） 

講習情報画面にキャンセル待ち解除完了のメッ 

セージを表示します。キャンセル待ち解除をす 

ると、キャンセル待ち講習一覧から、講習名を 

消去します。 
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６ 受講申込キャンセル                

（１） 

講習情報画面で講習開催情報の「受講キャン 

セル」をクリックして画面遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

講習申込キャンセル確認画面で内容を確認し、 

「受講キャンセル」をクリックして画面遷移し 

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３） 

講習情報画面で受講キャンセル完了のメッセ 

ージを表示し、受講履歴一覧から講習名を消 

去します。 
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７ 受講振り替え                   

※受講料を納入し受講決定後、受講振り替えが可能です。 

（１） 

講習情報画面で講習開催情報の「受講振替」 

をクリックして画面遷移します。 

受講振替可能な受講申込は、講習開催情報の 

ステータスを受講待ちで表示します。 

  

 

 

 

 

 

 

（２） 

振り替え受講可能講習一覧画面に表示される 

振り替え可能な講習一覧から、振り替える先 

の講習名をクリックして画面遷移します。 

 

 

 

（３） 

講習情報画面で振り替える先の講習開催情報 

の「この講習に振替」をクリックして画面遷 

移します。 
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（４） 

受講振り替え確認画面で振り替える元と振 

り替える先の講習を確認し、「振替確定」を 

クリックして画面遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５） 

講習情報画面に振替完了のメッセージを表 

示します。 

  

 

 

 

 

 

 


